CEKIIA I
«COIIAJIBHI KOMYHIKAIIIL. IHOOPMAIIIMHA CITPABA))

MOCJTITOBHOCTI BHKJIFOYA€ MOKIIMBICTh TIOMIJIKH TIPH TIOIIYKY Ta 3abe3mnedye
Horo cTablIbHICTb.

Takum dYMHOM, YKIIQJaHHS 3arojIOBKiB cmpaB y XapKiBCbKOMY
TEpUTOPiAILHOMY  IIEHTpI  HAJaHHS  COMIAJIBHOrO  OOCIYyrOBYBaHHS
MOCKOBCBEKOTO paliOHy 3HIMCHIOETHCS 3 ypaxyBaHHSM, 3 OJHOTO OOKY,
3araJlbHOBU3HAHUX Ha PIBHI J1JIOBOACTBA YMHHHMX BHUMOT 0 HOMEHKJIATYPH
CIIpaB, a 3 1HIIOTO, — IHANBITyATbHUX O3HAK JOKYMEHTAIlll, 0 3HAXOAUTHCS
y CIIpaBi.

IH®OPMALIUHE 3ABE3IIEYEHHS OPIAHI3ALIMHO-PO3IIOPAYO!
JIAJIBHOCTI ITIJIIPUEMCTBA (OPTAHIZALII)
A. O. Ily3aukosa, cmyoenmka
Jleemspvosal . A., 0-p neo. Hayx, doyernm
Hayionanvnui aepoxocmiunuu ynisepcumem im. M. €. JKykoscvkozo
«XapKiscoKull asiayiuHull IHCIMUmymy

ChorogHi B yMoOBax MiABUIIEHHS €()EKTUBHOCTI JOKYMEHTYBaHHS
omepaliii akTyali3y€eTbCs MMUTaHHSA 11010 BIOCKOHAJICHHS e(peKTUBHOIT pOOOTH
3 nokymeHTamu. lle moB’si3aHO 3 TUM, 110 Oy/b-sKE YIPaBIIHChKE PIIICHHS
3aBkU 0a3yeTbes Ha 1H(oOpMalli, Ha ciy)kOOBOMY JOKYMEHTI, y SIKOMY BOHA
3HalIUIa BiMOOpaKeHHS. YMOBHM HEBHU3HAYEHOCTI Ta 3HAYHOI JTUHAMIYHOCTI
HABKOJIMITHBOTO CEPEJOBUINA BUMAraloTh BiJl MIANPUEMCTB YNPOBAHKEHHS
MexaHI13MiB 1H(QOpMaIIHHOTO 3a0e3MeUYeHHs] B CUCTeMaxX YIPaBIiHHA, K1 O
3a0e3MnedyBaiy 3Ha4Hy THYYKICTb, BIIKPUTICTH JI0 30BHIIIHBOTO CEPEIOBHUIIIA,
3JJaTHICTH J10 CBOEYACHOTO BJOCKOHAJICHHSL.

Y  mpomeci  aaMIHICTpAaTHBHOI Ta  T'OCHOJAPCHKOI  MisTBHOCTI
MIIPUEMCTB BUHUKA€E HEOOXIIHICTh y CKJIaJJaHH1 HU3KHU JOKYMEHTiB. PoboTa
3 JOKyMeHTamu 3aiimae Big 45 g0 70 % pobodoro yacy KepiBHUKIB Ta
CHELIATICTIB MIITPUEMCTB.

Opranizanis poOOTH 3 JOKyMEHTaMHU BIUIMBAE€ Ha SKICTh POOOTH
amapary KepyBaHHs, OpraHizamilo W KyJbTypy Mpaimi yHpaBIIHCHKUX
NpAaIiBHUKIB. Y IOCKOHAJIOBAHHS KEPYBAHHS BUPOOHUYO-TOCTIONAPCHKUMU
CUCTEMaMHU, MIABUIICHHS PIBHS opraHizauii i e(peKTUBHOCTI yNpaBIIIHCHKOI
mparli 6arato B 4oMy 3aJI€XKHUTh BiJ] TOTO, HACKUIHKH PAI[IOHAIEHO TTOCTABJICHO
B YCTAaHOBax 1 Ha MIANPUEMCTBAX IIJIOBOJCTBO W HACKIIbKH MPOdEciitHO
BEJIETHCA JIOKYMEHTAIlisl, aJbKe Bce Iie 1 € 1HhopMaIiitHuM 3a0e3MeUeHHIM
OyIbp-sKOi OpraHizailii 4d MiJMPUEMCTBA Ta TapaHTYE YCHIX YMPaBIiHCHKOI
JISTTBHOCTI B IIIJIOMY.

M. JlenrnceHko, CydacHWl aBTOPUTETHHM (haxiBellb, SKUH TOCIHIIKYE
OpraHi3aliitHo-po3nopsauy AOKyMEHTalilo yepe3 1H(OpMaliiHy MOpU3MYy,
BU3HAYae iH(popMalliiiHe 3a0e3NneueHHsl SK CYKYIHICTh (OpM JOKYMEHTIB,
HOPMATHUBHOI 0a3M 1 peasi30BaHuX PillIeHb 00 00CATY, PO3MILIEHHS 1 PopMm
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opraHizamii 1HQopwMallii, sKa IUPKYJIOE€ B CHCTEMI aBTOMAaTH30BAaHOTO
00po0IeHHST eKOHOMIYHOI 1HpopMaIlii ud B iHGOPMAIlIHHIN CUCTEMI.

Hezanexno Bijg xapaktepy W 3MICTY IISUIBHOCTI MIANPUEMCTBA, HOTO
OpraHi3amiifHo-TIpaBoBOI (OPMHU, CTPYKTypH Ta IHIIMX YHHHHKIB, OpraHU
yOpaBIiHHS Oyab-SIKOTO pPIBHS YIOBHOBa)XCHI BHIAaBaTH OpraHizarliitHo-
po3mopsAIYl  JOKYMEHTH, a Ha KEpiBHUKA MIANMPUEMCTBA TOKJIAIA€THCS
NepCOHANIbHA BIAMOBIJANBHICTh 32 3a0€3MEYCHHS] BCTAHOBJIECHOTO MOPSAKY
poOOTH 3 JOKYMEHTAMH.

OcHOBHOIO (DYHKITIEIO OPTaHi3aiHO-PO3MOPSIAYNX JOKYMEHTIB €
PETYIIOBaHHS AISUTHHOCTI OPTaHy YIPABIIHHS 33711 BAKOHAHHS TTOCTaBICHUX
nepea HUM 3aBJiaHb, OJICP’KaHHS MAaKCUMAJIbHOTO e(eKTy BiJ CBO€l
JISTIBHOCTI Ta IIsUTBHOCTI MiAIpUeEMCTBa 200 opraHizalii 3arajaom.

OpranizaiiiHo-po3nopsSAYUMH JIOKYMEHTaMU Ha3UBaIOTh JOKYMEHTH,
3a JIOTIOMOTOI0 SIKMX 31HMCHIOETBCA OpraHizaliiHO-po3nopsaaya IisiIbHICTD,
OTepaTUBHE KEPIBHUIITBO HA MIEBHOMY ITiIMTPUEMCTBI.

[ndopmartiitHe 3abe3nedeHHsT OpraHizaliifHO-PO3NOPAIIOL JTiSITLHOCTI
Ha MIAOPUEMCTBAX CHOPHUSE€ BCTAHOBJICHHIO YITKOTO  OpraHizaiiiHo-
TEXHIYHOTO  MOPSAJIKY, BHUKOPIHEHHIO OIOpOKpaTU3My ¥  TSATaHUHHU.
OnaHyBaHHSI NPUHOMIB palliOHATBHOT POOOTH 3 JIOKYMEHTAMU JAa€ 3MOTY
CKOPOTHUTH 4ac Ha iX CKJIaJaHHs, 0OpoOJIEHHS 1 MONIYK, OpraHi3yBaTH YiTKUM
KOHTPOJIb 3a MPOXO/PKCHHSIM Ta BHUKOHAHHSAM JOKyMeHTiB. KoHTpomb 3a
BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB Ta MPUUHATTAM pIIIEHb — HEBII €MHA (PYHKIISA
YIOPABIIHHS, HEOOXITHUN €eMEHT OpraHi3auli yrnpaBiIlHChKOI IISUIBHOCTI Ta
BaKJIMBA CKJIAJI0BAa YaCTUHA PO3MOPSATIOL TISITHHOCTI.

OcHoBY Oynb-sikoro iH(pOpMaIIHHOTO 3a0e3MeUeHHS OpraHizalliiHo-
pPO3MOPSAIYOi MisUTBHOCTI Ha MiANPUEMCTBI cKianae [HCTpyKilis 3 opranizarii
JI0BOJICTBA. BoHa MICTUTH yCi TPOLIECH OpraHizaliifHO-po3nops a0l
JUSTBHOCTI: TPaBWIBHICTh CKJIAJaHHA, OGOPMIIGHHS TOTO YW IHIIOTO
JIOKyMEHTa, BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB, KOHTPOJb 32 BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB
Tta iHmi. B IHCcTpykuii HaBeneHI BUMOTM 100 OGOPMIIEHHS KOXKHOTO
enemMeHTy. Ha OCHOBI YHHHMX JIepKaBHUX 1 MIKHAPOJIHUX CTaHAApPTIB MOAAHO
TaKOXX TNpaBWia CKJIAJaHHd Ta OQOPMIIEHHS CIYKOOBUX JTOKYMEHTIB,
JIOTOBOPIB, KOHTPAaKTIB, JOKYMEHTIB 3 OCOOOBOIO CKJIaay, JTOKYMEHTIB 3
rpudom 0OMeKEHHS TOCTYMY.

Takum  umHOM, 1HoOpMaliiiHe 3a0e3medyeHHs  OpraHi3aliiHo-
PO3MOPSIAYO0T AISUTBHOCTI HA MIANPUEMCTBI TPAKTYIOTh SIK HU3KY pPeasli30BaHUX
pillieHb, AKi MICTATh JaHi mpo oOcsar iHdopmarii, il AKICHUN Ta KUIbKICHUHN
CKJIaJ, a TaKOX PO PO3MIIIeHHS 1 ¢opMu OpraHizalli, Ipu bOMY METOIO
iHopmariiHoro  3a0e3leueHHs yMOpaBliHHS € CBOEYACHE  HaJaHHS
HEOOX1THOT 1 TOCTaTHROI 1H(OPMAITIT 71 TPUIHATTS YIPABITHCHKUX PIIICHB,
mo 3a0e3neuyloTh e(PEeKTUBHY OpraHizaliifHO-pO3NOpsAIdy HISIBHICTh SIK
HiANPUEMCTBA B IIJIOMY, TaK 1 100 CTPYKTYPHHUX M1IPO3ALIIB.
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