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«XapkiecbKull agiayitiHul iIHCIMumyn
Opzanizauinuni 0okymenmu 8 OisibHocmi Kaopoeoi ciyxicou TOB
«/[ninpoecvkuit mpyonuii 3a600, m. Ilasnozpao»

3HaueHHs OpraHi3aliiHUX IOKYMEHTIB B JiSJIBHOCTI KaJpOBOi CIIyXOu
MPOMHUCIIOBOTO MIANPUEMCTBA € HAJI3BUYAHO aKTyaJbHUM 1 BaKJIMBUM.
KampoBa cnyx06a BHKOHYe KIIOYOBY PpOJb Yy KEpyBaHHI MEpPCOHAIOM
MIIIPUEMCTBA, 3a0€3Medyroun MpaBUIbHUN Mig0ip, PO3CTAaHOBKY, HAaBYAHHS,
MOTHUBAIIII0 Ta PO3BUTOK MpamiBHUKIB. s edexTtuBHOI pobOTH KaapoBOi
CIyk0M HeOoOXiJIHa HaJe)XHa OpraHizallisi JTOKyMEHTallMHOro 3a0e3NedeHHs,
30KpeMa BaXJMBY pPOJIb  BIAITPAIOTh  OpraHizaiiiHi  JOKYMEHTH, SIKi
JOTIOMararoTh 3a0€3MEeUYUTH CUCTEMHICTh, €(QEKTUBHICTh Ta IPABOMIPHICTH
IpolLeciB y chepl ynpaBiIiHHS NEPCOHATIOM.

Opranizailiiiii JOKyMEHTH € HEOOX1THOIO CKJIaJ0BOIO JISNIBHOCTI KaJpOBOi
CIILy’KOM MPOMUCIIOBUX MIANPUEMCTB, Y TOMY YUCl i JIHITPOBCHKOTO TpyOHOTO
3aBOJY.

Jlo oprasizamidiHuX JOKYMEHTIB KaJpOBOI CIyXOM MiANpPUEMCTBA
HaJeXaTh TIOJIOKEHHSI TPO BT KaapiB, IITATHUM PO3IMHUC, MOCAIOBI
IHCTPYKIIi1, TOJIOKEHHSI MPO OIUIaTy Mpaiii TOIO.

[Tono>keHHS — HOPMAaTUBHO-TIPABOBU aKT, 110 BU3HAYA€ OCHOBHI MpaBuia
oprasizamii Ta JiSJIBHOCTI JEp>KaBHUX OpPraHiB, CTPYKTYPHUX HIAPO3JILIIB
opray, a TaKOXX YCTaHOB, OpraHizamid 1 MIAOPUEMCTB, IO iM
MITOPSIKOBYIOTHCS, TAMYACOBO CTBOPIOBAHMX KOMICIi, TpyTI, OFOPO.

Y monoxeHHl mpo Bimail KaapiB JIHITPOBCHKOTO TPYOHOTO 3aBOIY
3a3HA4YEHO, M0 BIJUI KaJApIB € CAMOCTIMHHM CTPYKTYPHHM MiAPO3/IJIOM
anapary yNpaBlliHHS, CTBOPIOETbCA W JIKBIAYETHCA 3a PILIEHHSAM JUPEKTOpa
TOB «/lHinpoBcbKkuid TpyOHUI 3aBOA». Biain kaapiB y cBoiid poOOTI KepyeThes
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpalHU IPO IPaLt0, HAKa3aMU U PO3IOPSAIKEHHAMU
nupektopa TOB «/IHinpoBchkuil TpyOHUI 3aBO» Ta UM [10710KEHHSIM.

Kpim mporo, Ha mianmpueMcTBI HasgBHUM 1mTatHuid posnuc. [lltaTHuit
pO3MUC — TOKYMEHT, 10 BU3HAYAE CTPYKTYPY IITATHOTO CKJIaay MpAIiBHUKIB
nignpuemctBa TOB «/lHipoBChkMii TpyOHMIA 3aBOMY, YUCEIBHICTh MIEPCOHATY
i okmaam juis koxkHoi mocaau. Ilocamu mpariBHUKIB Ta (GOHJ OIUJIATH Ipailli
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CEKLUIA I
«COIIAJIBHI KOMYHIKAIII. IHOOPMAUIIITHA CITPABA»
KEpIBHUK 3aTBEpPDKYE B MITATHOMY po3nuci. Came el TOKyMEHT perjaMeHTye

HITaT YCTAaHOBHU.

[TocamoBi IHCTPYKIIT — 11€ 0OOB'SI3KOBI1 JI BCIX MIAMPUEMCTB 3 HAWNMaHUMU
IpaliBHUKaMU MPaBOB1 JOKYMEHTH, Y SIKMX 3a3HAYEHO BCl KOHKPETHI MpaBa,
O00OB'SI3KM, TIOBHOB)XCHHS, 3aBIaHHSA, KOJO ¥ CTYIIHb BiIMOBIJAILHOCTI,
kBanmi(ikamito ¥ cTaryc mpaliBHMKa s 3a0e3leyeHHs BCiX YMOB s
NPOAYKTUBHOI Tparii. THUIIOBI MOCaA0BI 1HCTPYKIII CKIaAae BIAALT KaapiB abo
KEpIBHUK BIIIUTY HE JIJIsl KOKHOTO OKPEMOTO TMpAaIliBHUKA, a OJUH pa3 Uil TUX
npodeciit adbo mocas, siKi 3aMyMcani B IITATHOMY PO3KJIai MiAPHEMCTRA.

3okpema, Ha TOB «/lHinpoBchbkuil TpyOHMI 3aBOA» ICHYE IMOCaA0Ba
THCTPYKIIISA cekpeTaps (BIAMOBIIAJBHOIO 3a BXIAHY JOKYMEHTAIlll0), y SKid
3a3HAYEHO, W0 JIUIOBOJ, BIJAMOBIAAIBHUN 3a BXIAHY KOPECHOHACHIIIO,
HaJIeXKUTh JI0 KaTeropii TEXHIYHUX BHUKOHaBIIB. Ha mocany ainoBona,
BI/IMOBIJAJIBHOTO 3a BXIAHY KOPECHOHJEHIII0, MPU3HAYAETHCA 0c00a, siIKka Mae
MOYaTKOBY MpOQECiiiHy OCBITY 0€3 Ipea'sBICHHS BUMOT IO CTaxy poOOoTH abo
CepeiHIO (MOBHY) 3arajbHy OCBITY Ta CIEIialbHYy MiITOTOBKY 332 BCTAHOBJIEHOIO
nporpamoro 6e3 Mpel'sBJICHHS] BUMOT JI0 CTaXy pOOOTH.

OTmxe, oprasizamiiiHi JOKYMEHTH BIJITPalOTh BaXJIUBY PpOJb B
3a0e3MeueHHl MisUIbHOCTI KajpoBoi ciy:xk0u TOB «/IHinpoBcekuil TpyOHMIA
3aBOJ1», BUBHAYAIOUU CTPYKTYPY, 3aBJaHHA Ta (DYHKIIIT BIAAUTY KaJIpiB, TOCAI0BI
000B’sI3KM HOro TpaliBHUKIB. BoHU nomomararoTh 3a0e3rneuntu €(heKTUBHICTD
npolLeciB y chepl ynpaBIiHHSI NEPCOHATIOM.

33



